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LEI N2 596/2023

ALTERA A ESTRUTURA ORGANIZACIONAL E
ADMINISTRATIVA DO PODER LEGISLATIVO DO
MUNICIPIO DE VERTENTE DO LERIO, ESTADO
DE PERNAMBUCO E DA OUTRAS PROVIDENCIAS
CORRELATAS.

O PREFEITO EM EXERCICIO DO MUNICIPIO DE VERTENTE DO LERIO, Estado de
Pernambuco, no uso de suas atribuigbes constitucionalmente definidas e estabelecidas na Lei
Orgéanica do Municipio, faco saber que a Cdmara Municipal aprovou e eu sanciono a seguinte
Lei:

Art. 12 Altera a Estrutura Organizacional e Administrativa do Poder Legislativo do
Municipio de Vertente do Lério, Estado de Pernambuco, com os seguintes Cargos de Provimento
Comissionado:

I - um (01} cargo de Coordenador Geral de Controle Interno;

Il - um (01) cargo de Tesoureiro;

[li - dois (02) cargos de Assessor Especial da Presidéncia;

IV — um (01} cargo de Chefe de Redagdo de Ata;

V ~ dois (02) cargos de Assessor da Mesa Diretora;

Vi —um (01) cargo de Chefe de Gabinete da Presidéncia;

Vil - cinco (05) cargos de Assessor das Comissdes Legislativas;

IX - um {01) cargo de Assessor de Imprensa e Comunicacgdo;

X —um (01) cargo de Quvidor Geral, previsto em Lei Municipal 567-2022;

§ 12 - A Estrutura Organizacional e Administrativa dos Cargos de Provimento
Comissionado elencados neste artigo, com as especificagdes, as quantidades, os simbolos e os
vencimentos, consta no Anexo | da presente Lei, exceto o ouvidor geral gque esta regulamentado
em Lei Municipal Especifica.

§ 29 - As diretrizes, atribuigBes e atividades dos Cargos de Provimento Comissionado,

sdo as constantes no Anexo | da presente Lei.
%
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Art. 22 Os Cargos de Provimento Comissionado dispostos no artigo anterior, sdo tidos
como de confianca, de carater transitorio, de livre nomeagdo e exoneracdo pelo Presidente do
poder Legislativo Municipal de Vertente do Lério.

Art. 32 A gratificacdo eventual ou mensal a servidores de provimento efetivo €
comissionado, por assiduidade, produtividade efou acimulo de fungdo, podera ser concedida
até o limite de 100% (cem porcento) do vencimento base do cargo originario, por ato proprio
do Presidente do Poder Legislativo Municipal de Vertente do Lério.

Art. 42 O Art. 32da Lei Municipal n° 567/2022 passa a vigorar com a seguinte redac3o:

Art. 32 A ouvidoria da Camara Municipal de Vertente do Lério-PE, estd
diretamente vinculada 3 Mesa Diretora da Camara € sera dirigida por
um ouvidor Geral, nomeado pelo Presidente da Camara, de livre
nomeagao e exoneragio pelo presidente do Poder Legisiativo
Municipal de Vertente do Lério.

Art. 52 A criagdo das despesas de que trata esta lei, fica condicionada a estimativa de
impacto orcamentario e financeiro previsto no art. 16, da Lei de Responsabilidade Fiscal n®
101/2000, sobretudo, a luz do §1° do art. 29-A da Constituicdo Federal.

Art. 62 As despesas decorrentes desta Lei correrdo por conta das dotacbes
orgamentarias préprias, existentes na Lei Orgamentaria vigente, as quais poderdo ser
suplementadas se necessario for, em conformidade com O qué dispde a Lei Federal n© 4.320/64.

Art. 72 Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se as disposicbes
em contrario.

Vertente do Lério/PE, em 14 de janeiro de 2023.

W LIMADMES{;{ZES
PREFEITO DO MUNICIPIO DE VERTENTE DO LERIO
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ANEXO |

CARGOS DE PROVIMENTO COMISSIONADC

Quantidade Cargo em Comissdo Vencimento
01 Coordenador Geral de Controle interno R$2.500,00
01 Tesoureiro RS 2.500,00
02 Assessor Especial da Presidéncia RS 1.800,00
01 Chefe de Redacéo de Ata RS 1.800,00
02 Assessor da Mesa Diretora RS 1.800,00
01 Chefe de Gabinete da Presidéncia RS 2.000,00
05 Assessor da Comissdo Legislativa RS 1.800,00
01 Assessor de Impresa e Comunicagdo RS 1.800,00
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ANEXOI
DAs ATRIBUICOES DOS CARGOS DE PROVIMENTO COMISSIONADC
| - Atribuicdes do Coordenador Geral de Controle Interno
a) verificar a observancia da Lei Complementar n¢ 101 de 2000 (LRF);
b) verificar a consisténcia dos dados contidos no Relatorio de Gest3o Fiscal;

c} verificara observancia das normas quanto ac cadastro e registro de servidores e a elaboragdo
da folha de pessoal do legisiativo;

d) verificar o cumprimento do limite de gastos maximos de 70% (setenta por cento) da receita
com folha de pagamento na Camara Municipal para atender ao art. 29-A §1° da Constituig3o
Federal;

e) verificar a destinacdo dos recursos obtidos com a alienagio de ativos, tendo em vista as
restrigdes constitucionais e legais em especial as contidas na LRF;

f) avaliar os resultados, quanto a eficacia e eficiéncia da gestdo or¢amentaria, financeira,
patrimonial e operacional no smbito do Poder Legislativo.

g) comprovar 2 legalidade e avaliar os resultados quanto 3 eficacia, eficiéncia das gestoes
orcamentaria, financeira, patrimonial e operacional;

h) zelar pela obediéncia das formalidades legais e avaliar 0s resultados de atos administrativos
em geral, acompanhando especialmente a admissdo de pessoal, contratos e licitagbes;

i) apoiar as unidades da Camara em exercicio institucional do Controle Externo, especialmente
emitindo pareceres sobre balangos e balancetes remetidos pelo Poder Legislativo;

j) analisar a presta¢do de contas anual a ser enviada ao Tribunal de Contas;
k) recomendar medidas para o cumprimento de normas legais e técnicas;
{) zelar pela observancia dos limites gasto com pessoal;

m) supervisionar as medidas adotadas pela Presidéncia, para o retorno da despesa total com
pessoal ao respectivo limite, Caso necessario, nos turnos da legislacao vigente;

n) indicar providéncias com vistas a sanar as irregularidades e evitar ocorréncias semelhantes;
o) além das demais atribuicdes impostas na Lei Municipal n2 302/2009.

Ii - Atribuicdes do Tesoureiro
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a) orientar as diversas unidades e coordena-las na elaboragdo do orcamento da Camara
Municipal;

b) manter sistema de acompanhamento e controle orgamentario, verificando sua correta
execucdo, bem como a exatiddo e regularidade das contas da Camara Municipal;

¢) verificar a validade dos documentos integrantes das prestagdes de contas;

d) remeter a Prefeitura, na época propria, para fins orgamentarios, a proposta parcial de
despesas da Cdmara Municipal para o exercicio seguinte;

e) assinar balangos, balancetes e outros documentos de apura¢do contabil- financeira;
f) providenciar o empenho prévio das despesas da Camara Municipal;

g) promover os processos de pagamento, tomando as providéncias cabiveis quando da
verificacdo de irregularidades;

h) encaminhar ao setor contdbil da Prefeitura Municipal, na época propria, os balancetes
mensais, financeiro e orgamentario, para fins de consolidagdo das contas publicas;

i) manter o controle dos depdsitos, aplicacbes e retiradas bancarias;
j) executar toda a atividade relativa a tesouraria;

k) efetuar, em conjunto com o Presidente da Cimara Municipal, o pagamento de despesas; de
acordo com as disponibilidades de numerérios;

1} promover e supervisionar a elaboracdo e o pagamento da folha de salarios mensal, bem como
os encargos financeiros correspondentes as rescisdes, horas-extras e demandas relativas as
atividades dos servidores da Camara Municipal, sob a autorizagdo do Presidente;

m) solicitar auxilio e/ou a elaboragdo da folha de pagamento;

n) exercer outras atividades correlatas.

Il - Atribuicdes do Assessor Especial da Presidéncia

a) assessorar o Presidente e o Chefe de gabinete em assuntos que lhe forem designados;

b} preparar o expediente a ser assinado ou despachado pelo Presidente ou Chefe de Gabinete;
c) coordenar os contatos do Presidente e do Chefe de gabinete com érgdos e autoridades;

d) assessorar o Chefe de Gabinete em rela¢do acs documentos e processos de interesse do

Presidente; /j
k/ 7

s

Praca Severino Barbosa de Sales, 40 — Centro — Vertente do Lério — CEP: 55.750-000 — PE. CNPJ
n¢ 40.893.646/0001-60. Fone/Fax.: (81)3634-7156. Site. www vertentedolerio.pe.gov.br




Prefeitura Municipal de

. VERTENTE DO LERIO

GABINETE DO PREFEITO

e) elaborar projetos, indicagbes, proposigbes, emendas e demais atos inerentes a0 processo
legislativo;

f) exercer outras atividades correlatas.

IV — Chefe de Redagdo de ata

a) - Redigir a Ata da Sessdo em conjunto com a Mesa Diretora

b) — Corrigir, organizar, guardar, alterar as Atas da Sessdo que forem homologadas

¢} — Organizar os arquivos em pastas em ordem de todas as atas das Sessdes

d) — Assessorar a mesa diretora na condicdo da redacdo da ata, conforme regimento interno;

e} - efetuar o atendimento das pessoas e disponibilizar documentagio que lhe compete relativo
a sua funcdo;

F) exercer outras atividades correfatas.
V - Atribuigdes do Assessor da Mesa Diretora
a) assessorar a mesa Diretora e o chefe de gabinete na execucdo de atividades legislativas;
b) vincular-se hierarguicamente a Mesa Diretora;
¢) reunir legislagio, projetos e propostas de interesse da Mesa;
d) preparar matérias relativas a pronunciamentos e proposicoes da Mesa Diretora;
e) auxiliar na execugiio de atividades administrativas da mesa Diretora;
~r f) efetuar o atendimento de pessoas;

g} informar a Mesa Diretora sobre prazos e providéncias das proposigdes em tramitagdo na
Camara;

h) exercer outras atividades correlatas.

Vi - Atribui¢des do Chefe de Gabinete da Presidéncia

a) coordenar as atividades administrativas e legislativas do gabinete da Presidéncia;
b} prestar apoio ao Presidente na organizacao e funcionamento do gabinete;

c) receber e preparar a correspondéncia do Presidente;

d) organizar e manter arquivo de documentos e papéis de interesse do Presidente;
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f) elaborar projetos, indicaces, proposicdes, emendas e demais atos inerentes ao processo
legisiativo;

g) exercer outras atividades correlatas,

IV — Chefe de Redagfo de ata

a) — Redigir a Ata da Sess3o em conjunto com a Mesa Diretora

b) — Corrigir, organizar, guardar, alterar as Atas da Sess3o que forem homologadas

c¢) — Organizar os arquivos em pastas em ordem de todas as atas das Sessdes

d) — Assessorar a mesa diretora na condigdo da reda¢3o da ata, conforme regimento interno;

e} —efetuar o atendimento das pessoas e disponibilizar documentagio que lhe compete relative
a sua fungdo;

F) exercer outras atividades correlatas.

V - Atribuigdes do Assessor da Mesa Diretora

a) assessorar a mesa Diretora e o chefe de gabinete na execucdo de atividades legislativas;
b} vincular-se hierarquicamente a Mesa Diretora;

c) reunir legislagdo, projetos e propostas de interesse da Mesa;

d) preparar matérias relativas a pronunciamentos e proposices da Mesa Diretora;

e) auxiliar na execugdo de atividades administrativas da mesa Diretora;

f) efetuar o atendimento de pessoas;

g) informar a Mesa Diretora sobre prazos e providéncias das proposigdes em tramitaciio na
Camara;

h) exercer outras atividades correlatas.
VI - Atribui¢des do Chefe de Gabinete da Presidéncia
a) coordenar as atividades administrativas e legislativas do gabinete da Presidéncia;
b} prestar apoio ao Presidente na organizac3o e funcionamento do gabinete;
¢) receber e preparar a correspondéncia do Presidente;
d) organizar e manter arquivo de documentos e papéis de interesse do Presidente; /‘3 .
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e) transmitir aos dirigentes e servidores da Camara Municipal de Vertente do Lério, as ordens e
os comunicados do Presidente;

f) promover as medidas necessarias a realizagdo de viagens do Presidente;
g} controlar os gastos das verbas do gabinete;

h) assessorar o Presidente em suas relagbes politico-administrativas com a populagdo, orgaos e
entidades publicas e privadas;

i} organizar € manter atualizados os registros e controle pertinentes ao gabinete;
j} exercer outras atividades correlatas.

VII - Atribuigtes do Assessor de Comiss#o Legislativa

a) assessorar as Comissoes Técnicas Especiais e/ou Permanentes, em plenario;

b) monitorar o andamento dos projetos de lei, proposicdes ou outras demandas que tramitem
pelas Comissdes;

c) auxiliar os Vereadores na analise de projetos, proposi¢des, requerimentos e outras demandas
cuja tramitacdo exija a avaliagao das Comissbes;

d) redigir oficios e documentos requeridos pelos Membros das Comissdes Técnicas;
e) intermediar o contato entre 0s membros das Comissdes;

f} relacionar informagfes e documentos que possam contribuir com o trabalho das comissdes
técnicas;

g) assessorar o trabalho das Comissdes, no encaminhamento de oficios, elaboragdo da pauta de
discusses, gravagdo e transcricdo de atas e agendamento de reunides;

h) executar outras atividades correlata;
Vil - Atribuicdes do Assessor de Imprensa e de Comunicagdo

a) responsabilizar-se pela publicidade, divulgacdo e patrocinio dos atos e campanhas de carater
educativo, informativo e de orientagdo social;

b) impedir a publicidade que caracterize a promogdo pessoal de autoridades e servidores;
¢} coordenar os servicos de imprensa € publicidade das atividades da Camara Municipal;

d) incentivar a participa¢do da sociedade das acBes da Camara Municipal; />
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| e) produzir material de divulgacdo das atividades da Cimara Municipal;
f) coordenar a produgdo de todo o material grafico e audiovisual do Poder Legislativo;
g} orientar e informar a imprensa externa sobre os trabathos oficiais;

h} coordenar a atualizagiio da pagina eletrénica da Cimara Municipal;

i) exercer outras atividades correlatas.

)

L

Praca Severino Barbosa de Sales, 40 — Centro — Vertente do Lério — CEP: 55.750-000 — PE. CNP}
n? 40.893.646/0001-60. Fone/Fax.: (81)3634-7156. Site. www.vertentedolerio.pe.gov.br




