Estado de Pernambuco
CAMARA MUNICIPAL DE VERTENTE DO LERIO
CASA JOAO DIAS DE SALES

CNPJ N°© 69.902.096/0001-80

TERMO DE REFERENCIA

1.0.00 OBJETO

1.1.Constitui objeto do presente Termo de Referéncia a pretensa: Contratagdo de empresa
especializada para prestagado de servigos técnicos de assessoria e consultoria contabil, incluindo
a prestagdo de contas anual para controle da execugdo orgamentaria para Camara de
Vereadores de Vertente do Lério—PE.

2.0.JUSTIFICATIVA

2.1.Para a contratagao:

2.1.1.A solucdo que melhor atende aos interesses e as necessidades da administragao,
representada pela sua estrutura organizacional, € a pretensa: Contratagdo de Empresa para
Prestagdo de Servicos Técnicos Especializados de Assessoria e Consultoria nas Areas de
Planejamento Orgamentario, Contabil, Financeira e de Gestao Fiscal, utilizando os instrumentos
e procedimentos necessarios ao Atendimento as Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas
ao Setor Publico, e Elaboragao de Prestacao de Contas Anual em atendimento as necessidades
da Camara Municipal de Vereadores de Vertente do Lerio, Estado de Pernambuco, de Acordo
com as Especificagdes Constantes neste Termo de Referéncia.

A contratagdo sera efetivada através de Inexigibilidade, processada conforme Art.74, inciso lll,
alinea c da Lei Federal ne 14:133/2021.

Art. 74. E inexigivel a licitagdo quando invidvel a competigao,
em especial nos casos de:

Il - contratagdo dos segquintes servigos técnicos especializados de
natureza predominantemente intelectual com profissionais ou
empresas de notoria especializagdo, vedada a inexigibilidade para
servigos de publicidade e divulgagéo:

c) Assessorias ou consultorias técnicas e auditorias financeiras ou
tributarias;

3.0.D00 SERVIGO

3.1.As caracteristicas e especificagdes do objeto da referida contratagao sao:
3.1.1.Servigos profissionais técnicos especializados de “servigos profissionais de contabilidade”,
com énfase em contabilidade e orgamento publico, em conformidade com o plano de contas
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estabelecido pela Unido e adotado nos 6rgaos da administragao direta e indireta dos municipios
devidamente estruturado por fontes de recursos, com as adaptagdes especificas para o
municipio, consolidagdo das contas municipais, dos relatérios fiscais exigidos no art.50 da Lei
Complementar n° 101/2000, assim como o Sistema de Acompanhamento de Gestdao de
Recursos da Sociedade — SAGRES, do TCE-PE, em conformidade com os parametros
estabelecidos neste instrumento, observando as normas técnicas vigentes, notadamente as
Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico, bem como diretrizes e
normatizagdes da Secretaria do Tesouro Nacional, Tribunal de Contas do Estado de
Pernambuco; Decreto Federal n® 10.540/2020- SIAFIC.

Também esta incluido no objeto do contrato a ser firmado, orientacdo técnica ao ente
administrativo em assuntos de gestao financeira sempre que for solicitado o comparecimento de
consultores e especialistas para sugerir procedimentos a Administragdo Superior, consoante
legislagao pertinente.

Os servidores integrantes do quadro, deverdao ser capacitados pela contratada para operagao
dos sistemas informatizados implantados, de acordo com as rotinas e processos, de forma
regular e rotineira, consoante legislagao vigente.

3.2, Treinamento e acompanhamento

3.2.1. Orientagao técnica e treinamento de servidores das areas contabil e financeira, para
conhecimento e realizagdo das rotinas e processos necessarios ao funcionamento da
contabilidade e da tesouraria desta casa.

3.2.2. Treinamento de pessoal para o processamento da contabilidade, execugédo do orgamento,
trabalhos de tesouraria, compreendendo as fases da despesa publica de empenhamento,
liquidagao, pagamento, incorporagao patrimonial, processamento do movimento bancario,
emissao de cheques e outros.

3.2.3. Depois do pessoal treinado, os servigos deverao funcionar regularmente nesta Camara de
vereadores com o novo padrao de qualidade, permanecendo o acompanhamento por parte da
empresa contratada para dar orientagao técnica por meio de:

3.2.34. Visitas técnicas regulares semanais, em numero de dias consoante
demanda;

Praga: Severino Barbosa de Sales n? 227 — Centro - Vertente do Lério-PE — CEP 55760-000
Fone - Fax: (081) 3634-7295



Estado de Pernambuco
CAMARA MUNICIPAL DE VERTENTE DO LERIO
CASA JOAO DIAS DE SALES
CNPJ N© 69.902.096/0001-80

3.2.3.2. Atendimentos emergenciais, incluindo suporte de informatica relativo ao
sistema de contabilidade, sempre que for necessario;

3.23.3. Atendimentos na sede da empresa contratada para orientagdes técnicas
especificas, produgado de trabalhos especiais, treinamentos e seminarios;

3.2.3.4. Respostas de consultas por telefone, diretas e por meio dos sistemas de
comunicagao disponiveis, como: e-mail e on-line e aplicativos de mensagens;

3235 Produgado de relatérios técnicos e gerenciais para orientagao da
~. Administragao Superior;

3.2.3.6. Estudos de impacto financeiro-orgamentario, quando demandados.

3.3 Assessoria - Execugao Orgcamentaria:

3.3.1. Classificagbes orgcamentarias de despesas (institucional funcional, programatica e
natureza da despesa);

3.3.2. Classificagbes orgamentarias de receitas e despesas em conformidade ao Plano de
Contas;

3.3.3. Verificacao do fechamento do diario;
3.3.4. Verificagao do fechamento do razéao;
3.3.5. Verificagcao do fechamento da tesouraria;
~ 3.3.6. Emissao de diario e boletim de tesouraria;
3.3.7. Realizagao de conciliagdes de saldos;
3.3.8. Exame de relatérios contabeis e de execugao orgamentaria;
3.3.9. Procedimentos contabeis, de acordo com a legislagéo pertinente;
3.3.10. Emissao de relatérios e Demonstrativos gerenciais;

3.3.11. Emissao dos livros contabeis: diario e razdo, consoante normas do Conselho Federal de
Contabilidade;
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3.3.12. Registrar a execugado orgamentaria, por meio de emissao, liquidagédo e pagamento de
empenhos de despesa, bem como emitir razao de empenhos;

3.3.13. Elaboragao de Balancetes orgamentarios, financeiros, patrimoniais e de compensagao;

3.3.14. Elaboragao de balangos e balancetes para atendimento de exigéncias legais e requisitos
gerenciais;

3.3.15. Registro de langamentos contabeis, incluindo receitas e despesas nos termos da
legislagao aplicavel,

3.3.16. Elaboragao do envio do Sagres — EOF ao TCE-PE;

3.3.17. Elaboracao e envio do RGF — Relatério de Gestao Fiscal, relativos aos 3 Quadrimestres
do exercicio;

3.3.18. Elaboracao, acompanhamento e controle periédico de todos indices:

3.3.18.1. Limite de gastos com folha de pagamento (Art.29-A da Constituigao Federal)
3.3.18.2. Divida Fundada;

3.3.18.3. Limite de Créditos Adicionais.

4.0. Apoio ao Planejamento:

4.1. Elaboragao de convénios, contratos e outros instrumentos que tenham como objetivo a
t4ansferéncia de valores/servigos ao poder legislativo;

4.2. Elaboragdo de material. Bem como apresentagdo de audiéncias publicas, tais como:
Proposta orgamentaria e RGF.

5.0. Apoio ao Controle Previdenciario

5.1. Interface com a Receita Federal do Brasil na Delegacia e/ou na agencia vinculada ao
Municipio, com o intuito de promover sua regularidade fiscal, inclusive com a emissado da CND
ou CPEND através da analise preventiva e permanente dos pagamentos, retengdes/bloqueios
realizadas no Fundo de Participagdo do Municipio, declaracdes e parcelamentos, a fim de
afastar equivocos nos recolhimentos e demais obrigagdes tributarias, considerando os fatos
ocorridos a partir da assinatura do contrato;
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5.2. Acompanhamento de fiscalizagbes perpetradas pela Receita Federal do Brasil, com as
devidas orientacdes quanto aos documentos e informagbes a serem apresentadas e
apresentacao de defesas e Recursos Administrativos em Autos de Infragdo e acompanhamento
de processos administrativo-tributarios em desfavor do Municipio junto as Delegacias da Receita
federal ou Conselho Administrativo de Recursos Fiscais — CARF.

6.0. Apoio aos sistemas de Prestacdo de Contas

6.1. Siconfi — Sistema de informagdes contabeis e fiscais do setor brasileiro;
6.2. Preenchimento de contas anuais — DCA anualmente;

6.3. Preenchimento do RGF — Relatorio de Gestao Fiscal;

6.4. Preenchimento do MSC — Matriz de Saldo Contabil.

7.0. Apoio a Gestdo da Camara

7.1. Consulta para elaboragdo e Apresentagcdo de Relatério Diagnéstico acerca do
levantamento da situagao inicial da entidade;

7.2. Consultoria para Elaboragao de plano de Agao com vistas a propor medidas e agdes a
serem implementadas acerca da gestdo de Recursos Publicos;

7.3. Consultoria para Elaboracdo e Apresentagao de relatério de avaliagdo mensal dos
aspectos orgamentarios, financeiros e patrimoniais;

7.4. Consultoria na Elaboragao e Apresentagao de relatorio de avaliagao anual,

7.5. Consultoria para Elaboragado e/adaptagdo das normas e procedimentos Contabeis da
entidade;

7.6. Consultoria de implementagcao e adaptagao dos processos de planejamento, execugao,
controle e auditoria interna, realizados pela entidade, acerca das questdes orgamentarias e
financeiras;

7.7. Consultoria para desenvolvimento e aperfeicoamento do processo de prestagao de contas
dos Recursos Publicos Municipais;

Consultoria no processo de avaliagado da prestagado de contas mensal;

8.0.DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE
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8.1. Efetuar o pagamento relativo ao objeto contratado efetivamente realizado, de acordo com as
clausulas do espectivo contrato ou outros instrumentos habeis.

8.2. Proporcionar ao Contratado todos os meios necessarios para a fiel execugao do objeto da
presente contratagdo, nos termos do correspondente instrumento de ajuste.

8.3. Notificar o Contratado sobre qualquer irregularidade encontrada quanto a qualidade dos
servigos, exercendo a mais ampla e completa fiscalizagdo, o que nao exime o Contratado de
suas responsabilidades pactuadas e preceitos legais.

9.0.DAS OBRIGAGOES DO CONTRATADO

9.1. Sem prejuizo do integral cumprimento das disposigoes deste Procedimento administrativo
bem como das obrigagées decorrentes do contrato, cabe a contratada:

a.

b.

Zelar pela fiel execugao do ajuste contratual, utilizando-se todos os recursos materiais e
humanos necessarios para tanto;

Responder por quaisquer danos, perdas ou prejuizos, causados a CONTRATANTE ou a
terceiros, por dolo ou culpa, na execugdo do contrato, bem como, por qualquer que
venha a ser causados por seus prepostos, em idénticas hipoteses;

. Responder pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais e tributarios,

resultantes da execugdo do contrato, nos termos do Art. 121 da lei N° 14.133/21, com
suas alteragoes;

. Arcar com todas as despesas diretas e/ou indiretas relacionadas com a execugao do

objeto da contratagdo, tais como: transporte, frete, carga e descarga, instalagao etc.;

. Manter-se durante toda a execugao do contrato, em compatibilidade com as demais

obrigagdes assumidas, todas as condigbes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na
licitagdo que darao origem ao contrato;

A contratada se obriga a reconhecer os direitos da Administragao, em caso de rescisao
administrativa prevista no Art. 155 da Lei 14.133/21;

. A CONTRATADA comprometer-se-a a dar total garantia quanto a qualidade dos

materiais fornecidos, bem como, efetuar a substituicao, e totalmente as suas expensas
de qualquer produto fornecido fora das especificagbes constantes da proposta
apresentada;

. Correrdo por conta da CONTRATADA todas as despesas de seguros, transporte,

tributos, encargos trabalhistas, fiscais, comerciais e previdenciarios, decorrentes da
prestacao dos servigos, respondendo por eles nos termos do Art. 121 da lei N°
14.133/21;

. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o contrato, sem prévia e expressa

anuéncia da CONTRATANTE;
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j. Assumir inteira responsabilidade pela execugao do contrato e efetua-los de acordo com

as especificagdes constantes da proposta e/ou instrugdes do contrato;

. Comunicar imediatamente, por escrito, a CONTRATANTE, através da fiscalizagéo do

contrato, qualquer anormalidade verificada;

. Responder civil e penalmente por quaisquer danos materiais ou pessoais ocasionados a
Administracado e/ou a terceiros, por seus empregados dolosa ou culposamente;

.Fiscalizar o perfeito cumprimento do objeto do contrato, cabendo-lhe, integralmente o
6nus decorrente, independentemente da fiscalizagao exercida pela CONTRATANTE;

. Arcar com eventuais prejuizos causados a CONTRATANTE e/ou a terceiros, provocados

por ineficiéncia ou irregularidade cometida por seus empregados ou prepostos, na

execucgao do contrato;

. Indicar a CONTRATANTE o nome de seu preposto para manter entendimento e receber

comunicagdes ou transmiti-las ao executor do contrato conforme estabelecido em lei;

. Informar na proposta a qualificacdo do Representante autorizado a firmar o contrato, ou

seja: nome completo, enderego, CPF, Carteira de Identidade, Estado Civil,

Nacionalidade e Profissao, informando qual o instrumento que Ihe outorga poderes para

firmar o referido contrato (Contrato Social ou Procuragao);

. Em nenhuma hipoétese veicular publicidade ou qualquer outra informagao a cerca das

atividades objeto do contrato, sem prévia autorizagdo da CONTRATANTE;

. Assumir todas e quaisquer reclamagdes e arcar com os O6nus decorrentes de agdes

judiciais, por prejuizos avidos e originados da execug@o do contrato, e que sejam

ajuizados contra a CONTRATANTE por terceiros;

. Submeter-se a mais ampla fiscalizagdo da CONTRATANTE, por meio de seus

ficais/gestores a qualquer época durante a vigéncia do Contrato, a qual podera ser

efetuada nas dependéncias da CONTRATADA, tudo isto visando o rigoroso cumprimento
das obrigagdes contratuais;

. Cumprir, durante a execugao do contrato, todas as leis e posturas federais, estaduais ou

municipais vigentes e atinentes, sendo a unica responsavel por prejuizos decorrentes de

infracdes a que houver dado causa;

. Fornecer, sempre que solicitado pela contratante, os esclarecimentos e as informacgdes

técnicas pertinentes.

. Elaborar Balangos e Demonstragdes Contabeis para instruir as Prestagoes de Contas de
Governo e de Gestao;

. Utilizar no processamento da contabilidade Software disponibilizado pela Camara de
Vereadores o qual deve, obrigatoriamente, ser definido e parametrizado na forma
estabelecido no Decreto Federal n° 10.540/2020 (SIAFIC).

. Observar as Leis, Posturas e Regulamentos aplicaveis aos servigos objeto deste

Contrato;

. Prestar os esclarecimentos que forem solicitados, atendendo prontamente a todas as

reclamagodes e convocagoes da CONTRATANTE;
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z. Permanecer com a qualificagao técnica exigida para a contratacao e continuar em
situagao regular perante O Conselho Regional de Contabilidade (CRC).

aa. Designar profissionais devidamente qualificados para prestar os servicos objeto do
contrato.

10.0.00S PRAZOS E DA VIGENCIA

10.1.0s prazos maximos de inicio de etapas de execugao e de conclusdo do objeto da
contratagdo, que admite prorrogagao nas condigées e hipéteses previstas no Art. 107, da Lei
14.133/2021, estao abaixo indicados e serao considerados da assinatura do Contrato ou
equivalente:

10.1.1.Inicio: 03 (trés) dias;

10.1.2.Conclusao: 12 (doze) meses.

10.2.A vigéncia da presente contratagdo sera determinada: 12 (doze) meses, considerada da
data de assinatura do respectivo instrumento de contrato; podendo ser prorrogada por iguais e
sucessivos periodos, mediante acordo entre as partes e observadas as caracteristicas do objeto
contratado, conforme o disposto no Art. 107, da Lei 14.133/2021.

11.0.00 REAJUSTAMENTO
11.1.0s pregos contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano.

11.2.Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitagdo do Contratado, os precos
poderao sofrer reajuste apds o interregno de um ano, na mesma proporgao da variagao
verificada no IPCA-IBGE acumulado, tomando—se por base o0 més de assinatura do contrato,
exclusivamente para as obrigagoes iniciadas e concluidas ads a ocorréncia da anualidade.

11.3.Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a
partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

11.4.No caso de atraso ou nao divulgagao do indice de reajustamento, o Contratante pagara ao
Contratado a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenga
correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo. Fica o Contratado obrigado a
apresentar memoria de calculo referente ao reajustamento de pregos do valor remanescente,
sempre que este ocorrer.

11.5.Nas aferi¢des finais, o indice utilizado para reajuste serda, obrigatoriamente, o definitivo.
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11.6.Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma
nao possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela
legislagado entdao em vigor.

11.7.Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao novo indice
oficial, para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

11.8.0 reajuste podera ser realizado por apostilamento.
12.0.D0 PAGAMENTO

12.1.0 pagamento sera realizado mediante processo regular e em observancia as normas e
procedimentos adotados pelo Contratante, da seguinte maneira: Até o 10° (décima) dia util do
més subsequente juntamente com a emissao da nota fiscal devidamente atestada pelo setor
competente.

13.0.D0S PROCEDIMENTOS DE FISCALIZAGAO E GERENCIAMENTO

13.1.Serdo designados pelo Contratante representantes com atribuigdes de Gestor e Fiscal do
contrato, nos termos da norma vigente, especialmente para acompanhar e fiscalizar a sua
execugao, respectivamente, permitida a contratagao de terceiros para assisténcia e subsidio de
informagdes pertinentes a essas atribuigdes.

14.0. DAS INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS:

14.1.Em caso de atraso injustificado na execugao do contrato: Multa de 1% (um por cento) sobre
o valor total do contrato, por cada dia de atraso injustificado na execugao do contrato nao
ficando a administragdo impedida de extinguir unilateralmente o contrato e aplicar as outras
sangdes previstas nos artigos 155 e 157 da Lei Federal n® 14.133/2021.

14.2.Em caso de inexecucao total o parcial do contrato:

a) Adverténcia;

b) Multa de 30% sobre o valor total do contrato;

c) Suspensdo temporaria de participagao em licitagdo e impedimento de contratar com a
Administragao, por prazo nao superior a 2 (dois) anos;

d) Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a administragéo publica enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até que seja promovida a reabilitagao
perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que o
contratado ressarcir a Administracao pelos prejuizos resultantes e apods decorrido o prazo da
sangao aplicada.
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15.0.DA COMPENSAGAO FINANCEIRA

15.1.Nos casos de eventuais atrasos de pagamento nos termos deste instrumento, e desde que
o Contatado néo tenha concorrido de alguma forma para o atraso, sera admitida a compensagéao
financeira, devida desde a data limite fixada para o pagamento até a data correspondente ao
efetivo pagamento da parcela. Os encargos moratérios devidos em razao do atraso no
pagamento serao calculados com utilizagao da seguinte formula: EM = N x VP x |, onde: EM =
encargos moratérios; N = numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento; VP = valor da parcela a ser paga; E | = indice de compensacéo financeira, assim
apurado: | = (TX + 100) + 365, sendo TX = percentual do IPCA-IBGE acumulado nos ultimos
. doze meses. Na hipotese do referido indice estabelecido para a compensagao financeira venha
a ser extinto ou de qualquer forma nao possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituigao,
0 que vier a ser determinado pela legislagdo entdo em vigor.

Vertente do Lério/PE, 03 de janeiro de 2025.

Lotvumoe fO2AQ Maduce,
Larissa Barbosa Medeiros
Assistente Administrativo
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